二00六年高考考点准备工作

一、共需考场145个，龙中：55个；外实初：52个（其中职高6个）；外实小：38个。 监考员290人。工作人员145人。主考3人。副主考6人。二、工作人员选聘（实行回避制度）

三、设立各处室并有相应的标记

1、考点办公室   2、考务办公室   3、临时医务室   4、答卷装订室   5、治安室   6、考生咨询处  7、饮水处   8、车辆停放处   9、广播室   10、考点电话值班室   11、小件物品存放处  12、领队休息室  13、考生休息室  14、墨水供应处  15、每层楼道口张贴： *层 *—*考场
四、书写内容

1、必要的路标指示牌，厕所，警戒线

2、考试时间与科目安排表（见考务细则）

3、报时信号：信号源是什么，每场考试分考试预备（考前20分，语文、外语科考前30分，考试开始，考试结束）
	报时信号

一、信号源：电铃

二、开考前20分钟（语文、外语科前30分钟），考生进入考场

三、考试开始：上午9：00；下午：15：00
四、考试结束：上午11：30；下午：17：00


4、每考场门口张贴（考场编号及准考证起止号）
	文科(理科)
        第一考场

准考证起止号： 010600101----010600130 （文科，共45个考场）
准考证起止号： 010690101----010690130 （理科，共55个考场）

	职  教

第三考场

专业类名称           准考证起止号

如：电子类           010640301----010640329

          机械类           010640330----010640330

            ….                  …………..


说明：职教类第1---38考场在外实小，39---45考场在外实初。

5、考点平面示意图（含各处室、厕所、停车、饮水、医务室、考点办公室、考务室）

6、各考场内的座位号（贴桌子用的 01—30）

7、考点机构表：考区主任：赵艳艳，副主任：黄建康、宁旺成、魏光伟、喻  勤，主考、副主考
8、监考员、工作人员安排表，监考4套（每个监考员只能在一个考场监考一次，注意保密，专人掌握）。

9、考点横幅（大门口、插彩旗）“2006年普通高考****考点”
10、鼓励、警示性标语三至五条。（如：诚信考试光荣，违纪舞弊可耻）
11、考场分布示意图。

五、学校应准备的文具及物品

彩旗、草稿纸、浆糊、电钻、小刀、针线、墨水（每层楼碳素、蓝黑、纯蓝各一瓶）、窗帘、墨汁小瓶、毛（排）笔若干、保险柜、茶叶、茶具（或一次性饮水杯）、大订书机、各考场内的照明、低音喇叭是否完好。

六、招办带入考点的物品
1、主考、副主考标牌3+6个
2、工作人员标牌（龙中55个、外实初52个、外实小38个，每考点备用10个）

3、监考人员标牌（龙中110个、外实初104个、外实小76个，每考点备用10个）

4、密封签、条（备用）

5、试卷交接单3张（各考点一张）
6、试卷及答题卡（当日上、下午）

7、巡考证（龙中5个、外实初5个、外实小4个）
8、督考证（龙中2个、外实初2个、外实小2个）

9、考试手册（龙中74本、外实初70本、外实小51本）
10、监考员诚信书（龙中165份、外实初156份、外实小114份）
板书方法



小件物品存放处





更正通知      本场考试科目       缺考考生姓名、座位号


  1            ***（科目）          ***         ***


  2          试卷Ⅰ共*张**页        ***         ***


  3          试卷Ⅱ共*张**页        ***         ***





文  科          考 场                     准考证起止号段


                  1                     010600101----010600130


                  2                     010600201----010600230


                3                     010600301----010600330


…                         …………


                45                    010604501----010604528





理  科          考 场                     准考证起止号段


1                     010690101----010690130


2                     010690201----010690230


3                     010690301----010690330


…                        ……………


55                    010695501----010695526











