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成都市龙泉驿区教育局

关于开展中小学校教师现代教育技术全员培训工作的

通     知

区属各中、小学校：

为进一步加强我区中小学教师现代教育技术培训工作，结合我区中小学教育教学的实际需要，大力提升我区教师现代教育技术水平，有力促进全区教育教学质量的大幅提高。经研究决定,由成都市教育技术装备管理所培训科和我局联合开展市级现代教育技术培训工作。现将有关培训事宜通知如下：

一、培训对象

全区中小学校教学一线（重点是2010年1月1日前未满45周岁）的任课教师。各学校参培人数原则上不少于本校一线教师总人数的30%。
二、建立机构，组织实施
各学校要成立以校长为组长的现代教育技术工作领导小组，教导主任具体负责组织实施现代教育技术教师全员培训和考核等相关工作。

各学校要按照培训计划要求，结合学校实际情况，制定本校现代教育技术全员培训计划，确定培训实施方案，并按计划分阶段、分层次组织实施，收集并整理好培训资料，归档保存备查。

三、培训考核

各校要根据培训计划和要求，开展形式多样的校内教师现代教育技术能力的全员培训工作，开展现代教育技术竞赛活动，并将现代教育技术的应用纳入学校教师的常规考核，教育局将把各校的实施情况纳入年终学校目标考核。
四、培训时间    2009年10月12日至2009年12月10日。

五、培训方式

采用专题集中培训和学校自主培训相结合的方式进行。具体培训按市、区、校三级相结合的方式进行安排。专题集中培训由市、区两级共同来完成，学校自主培训在市、区两级的统一安排下来完成，各学校要切实做好培训安排与考核管理工作。
六、培训内容

各学校要依据《龙泉教育城域网用户培训手册》的主要内容，结合学校实际确定培训内容。
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附件1：
成都市中小学现代教育技术全员培训计划表
培训区（县）：成都市龙泉驿区

	培训人员
	培训目标
	培训内容
	培训方式
	培训安排

	学校行政人员
	熟练掌握龙泉教育城域网的门户网站及办公OA系统。
	1、龙泉教育城域网门户网站的信息收集与发布；
2、办公OA的收文与发文。
	集中培训与
上网练习
	2次

	信息技术管理人员


	熟练掌握龙泉教育城域网各种软硬件设备的管理和维护。
	1、龙泉教育城域网的网络结构；
2、各系统硬件的连接原理，软件的维护与管理。
	集中培训与
上网练习
	3次

	学校骨干教师
	熟练应用龙泉教育城域网的各种教育教学资源。
	1、收集、处理龙泉教育城域网各功能系统提供的各种信息的基本方法；
2、发布各种授权信息的基本方法；
	集中培训与
上网练习
	3次

	全体教师
	掌握龙泉教育城域网各大系统的基本操作方法。 
	1、如何收集龙泉教育城域各功能系统的信息。
2、如何对信息进行处理，并应用于日常的教育教学活动。
	由集中培训与
上网练习
	4次


附件2：
成都市中小学现代教育技术全员培训登记表
培训区（县）：成都市龙泉驿区                            
	培训内容：                                           主讲教师：

	培训地点：

	培训时间：2009年  月  日

	序 号
	参培教师签字
	任教学科
	序 号
	参培教师签字
	任教学科

	1
	　
	　
	30
	　
	　

	2
	　
	　
	31
	　
	　

	3
	　
	　
	32
	　
	　

	4
	　
	　
	33
	　
	　

	5
	　
	　
	34
	　
	　

	6
	　
	　
	35
	　
	　

	7
	　
	　
	36
	　
	　

	8
	　
	　
	37
	　
	　

	9
	　
	　
	38
	　
	　

	10
	　
	　
	39
	　
	　

	11
	　
	　
	40
	　
	　

	12
	　
	　
	41
	　
	　

	13
	　
	　
	42
	　
	　

	14
	　
	　
	43
	　
	　

	15
	　
	　
	44
	　
	　

	16
	　
	　
	45
	　
	　

	17
	　
	　
	46
	　
	　

	18
	　
	　
	47
	　
	　

	19
	　
	　
	48
	　
	　

	20
	　
	　
	49
	　
	　

	21
	　
	　
	50
	　
	　

	22
	　
	　
	51
	　
	　

	23
	　
	　
	52
	　
	　

	24
	　
	　
	53
	　
	　

	25
	　
	　
	54
	　
	　

	26
	　
	　
	55
	　
	　

	27
	　
	　
	56
	　
	　

	28
	　
	　
	57
	　
	　

	29
	　
	　
	58
	　
	　


附件3：

成都市龙泉驿区教育局

关于开展龙泉驿区中小学校教师现代教育技术
全员培训的培训大纲

一、大纲编制说明
1、为进一步加强我区中小学教师现代教育技术培训工作，结合我区中小学教育教学的实际需要，大力提升我区教师现代教育技术水平，有力促进全区教育教学质量的大幅度提高。以“龙泉教育城域网用户培训手册”的培训应用为基础，特编制本培训大纲。
2、本培训大纲以门户网站、办公OA、视频点播、资源库、视频会议、杀毒软件、文件传输七大模块的培训为主，同时在此基础上进一步提高广大教师的信息技术基本操作能力。     
3、本次培训总学时为20学时，各培训点应根据参训教师的实际基础状况，按照学校行政人员、信息技术管理人员、学校骨干教师、全体教师实施分层次培训工作。     
4、本次各培训点的培训工作由各学校的教导处按全员培训文件要求具体负责实施。
二、培训目标
学校行政人员：
1、熟练掌握龙泉教育城域网门户网站的使用。
2、熟练掌握龙泉教育城域网办公OA系统的使用。
3、进一步提高各校行政人员的信息技术处理能力，了解现代教育技术在学校教育教学中的地位与作用，具备现代教育技术的基本理论基础。
信息技术管理人员：
1、熟练掌握龙泉教育城域网各种软硬件设备的管理和维护。
2、熟悉现代教育技术的理论，熟练掌握现代教育技术媒体的应用，管理及维护，能熟练掌握对各种信息的收集，处理和应用技术。
学校骨干教师：
1、熟练掌握龙泉教育城域网的各种教育教学资源应用于教育教学工作的基本方法。
2、熟练掌握现代教育技术媒体的应用，能对自己所任学科资源进行处理，并自觉的应用于学科教学之中。
全体教师：
1、掌握龙泉教育城域网各大系统的基本操作方法。
2、掌握现代教育技术媒体的应用，能应用现有的资源。
三、培训方式     
1、教育局机关全体人员集中培训。具体培训时间另行通知。
2、信息技术管理人员集中培训。具体培训时间另行通知。
3、学校行政人员、学校骨干教师、全体教师由各校信息技术管理人员进行全员培训。
4、本次培训以实例演示教学和实际操作相合的方式进行。
四、培训模块（总计20学时）
1、龙泉教育城域网门户网站的信息收集与发布。（2学时）
⑴龙泉教育城域门户网站的信息如何收集；
⑵龙泉教育城域门户网站的信息如何发布；
2、办公OA的收文与发文。（6学时）  
⑴如何登陆公文流转系统  
⑵拟稿阶段  
⑶公文流转阶段  
⑷收文登记、收文处理、收文发送、收文归档、收文管理、收文收阅。
3、龙泉教育城域网的网络结构。（2学时）  
⑴全网网络拓扑图。  
⑵局机关网络拓扑图。  
⑶信息中心网络拓扑图。
4、各系统硬件的连接原理，软件的维护与管理。（2学时）  
⑴视频会议系统硬件设备连接与管理，软件的应用与维护。  
⑵校校通硬件设备的连接与管理，软件的应用与维护。
5、收集、处理龙泉教育城域网各功能系统提供的各种信息的基本方法。（2学时）  
⑴在门户网站中对学校最新信息的下载与上传。  
⑵视频资料的下载与上传。  
⑶资源库信息的下载与上传。  
⑷FTP文件传输。
6、发布各种授权信息的基本方法。（2学时）  
⑴门户网站上进行学校信息发布的基本方法。  
⑵资源库和视频文件上传授权的基本方法。
7、如何对信息进行处理，并应用于日常的教育教学活动。（2学时）  
⑴如何将资源库的信息下载并应用于日常教学工作。  
⑵如何将视频点播的信息下载并应用于日常教学工作。
8、信息技术的基本操作方法（2学时）。
各校根据自己的实际情况自行安排相关必备的辅助培训内容。
五、考核     
考核纳入年终目标考核，由成都市教育技术装备管理所颁发继续教育学时证。
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